
附件2：

中小企业公共服务平台申报材料要求

申报中小企业公共服务平台奖励资金项目需提交以下材料并按顺序装订成册（需刻录光盘）：

1. 申报材料封面（附件2-1）。
2. 基本情况表（附件2-2）。
3. 2019年度服务(培训)的中小企业名单及服务评价表（附件2-3）及佐证材料（合同、报告、活动通知、宣传材料、现场照片、现场签到簿等）；主要提供培训服务的需提供2019年度培训人员名单（附件2-4）及佐证材料（合同、培训活动通知、培训手册、培训教材、培训师资库、现场照片、现场签到簿等）。
4. 2019年服务活动列表（附件2-5）及服务活动相关佐证材料（活动通知、现场照片、现场签到簿等）。
5. 主要服务设备、仪器及软件清单（附件2-6）。
6. 管理人员和服务人员名单及职称情况一览表（附件2-7）及相关佐证材料（劳动合同，从业人员社保缴存单或工资流水单（6个月以上），从业人员的学历、职称等相关佐证）。
7. 聚集服务资源名单（附件2-8）及相关佐证材料（协议或合同）。
8. 营业执照和法人证书复印件。
9. 2019年度审计报告及服务收支专项审计报告（包含服务收入和服务支出明细）。
 10. 企业年度纳税申报表及专项资金绩效目标表。
    11. 2019年度服务工作总结，主要包括以下内容：（1）企业简介；（2）主要服务功能、服务特色及服务成效；获得奖励、表彰和荣誉等；媒体宣传报道等；开展中小企业公益性服务活动等情况；（3）本年度服务活动总结。

12. 2020年工作计划。主要包括以下内容：（1）本年度服务及工作计划；（2）可持续发展能力情况及下步发展和服务目标。
13. 管理制度、服务流程、收费标准和对中小微企业服务收费的优惠规定等相关佐证材料；以及服务资质、国家级中小企业公共服务示范平台认定文件文号、服务满意度等其他相关佐证材料。

14. 申报单位对申请报告及所附材料真实性负责的声明（附件3）。
附件2-1：
中小企业公共服务平台奖励资金项目申报材料
            申报单位：
            所在地区：

           （区、县(市)）
申报时间：      年    月    日
附件2-2：:
服务平台基本情况表

填报单位（盖章）：  
                                              单位：万元、人、平米
	申报单位
	

	注册资金
	
	注册地址
	

	法人代表
	
	统一社会信用代码
	
	注册时间
	

	服务功能
	□信息服务  □技术服务 □创业服务  □培训服务  □融资服务  □其他服务

    具体参照《国家中小企业公共服务示范平台认定管理办法》（工信部企业〔2017〕156号）第二章有关规定进行解释。

	平台资质（是否为有效期内的国家级中小企业公共服务示范平台）
	□是 □否 认定文号               

	2019年经营状况及服务（培训）情况：

	资产总额
	
	主营业务收入
	
	服务企业数量
	

	利润总额
	
	    其中：服务收入
	
	    其中：中小企业数量
	

	上缴税金
	
	服务支出
	
	服务满意度（%）
	

	从业人数
	
	    其中: 服务费用
	
	服务活动次数
	

	    其中：大专和中级以上人数
	
	       设施购置
	
	
	

	（以下仅限提供培训服务的平台填写）

	培训课时数
	
	培训企业数量
	
	培训人数
	

	已有服务设施及资质情况：

	服务性资产原值
	
	服务场所建筑面积
	

	其中：仪器、设备
	
	  其中：自有面积
	

	专利、软件等无形资产
	
	        租用面积
	

	仪器、设备台套数量
	
	

	服务资质情况
	

	联系方式：

	联 系 人
	
	固定电话
	

	移动电话
	
	传真电话
	

	邮政编码
	
	电子邮箱
	



                 填表人：                      联系电话：         
附件2-3：
2019年度服务(培训)的中小企业名单及服务评价表
填报单位（盖章）：  
单位：万元、人
	序号
	企业名称
	联系人
	联系电话
	服务项目
	服务/培训人数
	服务收费
	企业满意情况

	
	
	
	
	
	
	
	满意
	不满意

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	满意度(%)
	%


注：1、服务项目不涉及服务人数的，可不填写。
           填表人：                             联系电话：
    2、满意度为全部服务中小企业的总体满意度。
附件2-4：
2019年度培训人员名单
填报单位（盖章）：  

	序号
	培训人员姓名
	企业名称
	职务
	联系电话
	培训内容
	培训课时

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                     填表人：                    联系电话：
注：按1小时1课时计算。

附件2-5：
2019年度服务活动列表

	序号
	活动名称
	活动日期
	参加活动企业数
	参加活动人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     填报单位（盖章）：  

      填表人：                     联系电话：
附件2-6：
主要服务设备、仪器及软件清单
      填报单位（盖章）：                                                  单位：万元
	序号
	名称
	数 量(台套)
	购买

时间
	购买

价格
	用途说明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                  填表人：                     联系电话：
附件2-7：
管理人员和服务人员名单及职称情况一览表
 填报单位（盖章）：  
	序号
	姓  名
	年龄
	学历
	职称
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                 填表人：             联系电话：

附件2-8：
聚集服务资源名单
     填报单位（盖章）：  
	序号
	单位名称
	主要合作服务内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                    填表人：                联系电话：
1

